
■DingTalk Lite の使い方【      年                   さん】 

 

【必要なパスワードなど】 

タブレット PC

の番号 

 タブレット PC

のパスワード

（★） 

 

DingTalk Lite

のメールアド

レス 

2020hzjschool_student 

@hzjschool.sakura.ne.jp 

DingTalk Lite

のパスワード 

 

 

【授業に参加する】 

（１） タブレット PCの電源を付ける 

   ・（★）のパスワード数字６けたを入れます。 

   

（２） DingTalk Liteにログインする 

   ・DingTalk Liteのアプリを開き、メールアドレスとパスワードを入れます。 

      

 

 

名前を確認します。 

パスワードを入力します。 

※２回目以降は、自動的にログイ

ンできることもあります。 

メールアドレスを確認します。 

資料２ 



   ・ログインが完了すると、下のような画面になります。 

     

 

（３）授業を始める 

  ・授業の時間になったら、先生から呼び出しがあります。 

 
ここを押します。 



  ・緑のボタンを押して、授業に参加します。  

  

 

  

先生や友達の顔が

うつります。 

自分の顔が 

うつります。 



【授業中】 

〇マイク  →オフ（先生に指示された時だけオンにする） 

〇カメラ  →常にオン 

〇画面の表示→グリッド（画面に最大９人映ります） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

真ん中を押して

「グリッド」表

示にします。 

写真のようになっていたら、「カメラがオン、

マイクがオフ」の状態で準備は完了です。 

※音が小さかったり、聞こえにくかったりした

ら「設定」を押します。 



  ・右下の「設定」を押すと、このような画面がでてきます。 

 

※設定が終わったら、設定画面の右上の「×」を押して、設定画面を消します。 

  設定画面の「×」が見えなくなっている場合は、指でさわりながら下にずらします。 

 

〇音量は、機械の横についている、音量ボタンでも調節できます。 

 

 

 

  

「オーディオ」

を押すと、マイ

クやスピーカー

の音量を指で調

節できます。 

スピーカーの調

節をし、先生の

声を聞こえやす

くします。 



〇授業の途中で「会議を終了」という画面が出てきてしまったら、「キャンセル」を押して

授業へ戻ります。 

 

※間違って「会議から退出」を押し、授業から出てしまった場合 

 ① 先生が授業に呼んでくれるのを待ちましょう。 

 ② しばらく待っても呼ばれない場合は、自分で授業に戻りましょう。 

   →DingTalk Lite画面の左側・青い部分にある「会議」のアイコンを押す。 

   →下の写真のような画面になるので、右側の「進行中の会議」にある緑色のボタン

「会議に参加」を押し、授業に戻る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これを押します。 

「会議」 
「会議に参加」 



【授業を終える】 

（１）先生が授業を終える 

 ・時間になったら、先生が授業を終わります。 

 

・上の画面になったら、授業は終わりです。アプリを閉じましょう。 

 

 

【その他考えられるトラブル】 

〇DingTalk Liteを使ったオンライン授業をするには、Wi-Fi環境が必要です。 

 →タブレット PCを持ち帰った際に、家の Wi-Fiへの接続設定をまず行ってください。 

 

〇授業に参加し、カメラをオンにしているのに、自分の顔が画面に映らないことがあります。 

 →あせらずにカメラのオン・オフをゆっくりと繰り返し押してみて下さい。 

  それでもカメラが映らなければ、一度アプリを閉じ、タブレット PC を再起動しましょ

う。 

 

〇オンライン授業では先生の声が遅れて聞こえたり、映像と音声にズレができたりすること

があります。 

 →オンラインでのやりとりでは必ず起こることですので、問題ありません。よく先生の声

を聴いたり、少し待って画面を見たりして、オンラインでの授業に協力しましょう。 

これを押します。 



 

〇オンライン授業では、ネットの状況によって、うまく参加できないこともあります。 

 →下の写真のように、DingTalk Liteのチャット画面を使って、先生に状況を伝えてくだ

さい。 

 

  

  


