
教科書給与手続き 「JOES マイポータル」 操作方法 ～スマートフォン編～ 

 

【ご利用いただく前に】 ------------------------------------------------------------------- 

「Yahoo！    」や「Google    」などの検索アプリからご利用いただくと、申請書類が 

正常にダウンロードできない場合があります。 

ご登録の際は、「Safari     」、「Microsoft Edge    」、「Google Chrome     」 

などのブラウザアプリをご利用ください。 

-------------------------------------------------------------------------------------- 

 

●海外用教科書の申請手続き方法   ※IOS の場合 

 

①「JOES マイポータル」ログイン後、トップ画面の右上の「    」を 

押して、表示されたサブメニュー内の「         」を選択 

 

 

②「       」をクリック    ③案内をお読みいただき、①～④の 

問いの「はい」または「いいえ」を選択。 

 

 

 

 

 

 

 

 

④選択の結果により、最下部のボタンが 

濃い青色に変わりますので、押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１つでも「いいえ」があると色は変わりません。 

特に①～③の中にいずれかに「いいえ」がある 

場合、無償でのお渡しはできません。 

 

 



 

⑤教科書申請書類ダウンロード画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「1：お子さんの選択」 

事前にお子さんのアカウント作成が必要です。 

作成いただきませんと、お子さんを選択することができません 

（選択候補として表示されません）。 

 

お子さんのアカウント作成は下記 URL をご参照ください。 

https://www.joes.or.jp/cms/joes/pdf/kojin/kyokasho/sousa_qa2310.pdf 

「2：緊急連絡先」 

国内にお住いのご家族やご親戚、ご友人等の 

連絡先をご入力ください。 

※海外のご連絡先は記載しないでください。 

 

申請者様と連絡が取れない場合に限り、ご連絡 

いたします。 

https://www.joes.or.jp/cms/joes/pdf/kojin/kyokasho/sousa_qa2310.pdf


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらにチェック✔ 

「OK」ボタンを押す 

「5：在留予定地」 都市名 

アメリカ合衆国の場合、州名 と 都市名をご入力ください。 

  例：カリフォルニア州・ロサンゼルス 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥「ダウンロード」ボタン押下後、メッセージが表示されます。 

「7：在留予定期間」 

「月」まで必ず入れてください。 

例：3年間の場合 

 

 

入力内容に不足やエラーがなければ、 

「ダウンロード」が 薄い青 → 青 に 

変わります。 

変わりましたら、押してください。 

 

「8：在外教育施設区分」 

ご予定で結構です。複数ご選択いただけます 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦申請書類（２種類）が PDF データでダウンロードされます。 

 

「教科書給与申請書」                   「申請書類 確認票」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑧申請書ダウンロード後、記載内容をご確認のうえ、プリンターで出力ください。 

出力後「日付」をご記入ください。 

なお、出力後に記載内容の訂正が生じた場合は、手書きで訂正いただいても手続き上 

問題ございません。 

ダウンロード後、ご登録いただいたメールアドレス宛に、申請内容の確認メールが 

届きますので、必ずご確認ください。 

 

⑨教科書送料/手数料のお支払い 

必ず先に決済を終えてから申請書類一式を JOESへ送付してください。 

＜クレジットカードの方＞ 

ダウンロード後、別途決済のご案内メールをお送りします。受信後、メール本文に 

記載されている URLより決済画面にてお手続きをお願いします。 

なお、クレジットカードは日本で発行された VISAカード、マスターカードのみ 

ご使用可能です。 

また、お手続きの際に、決済エラーとなった場合、上記 URL は使用できなくなります。

その場合は JOES までメール（textbook@joes.or.jp）でご連絡ください。メールの再送

にお時間をいただく場合がございますので、あらかじめご了承ください。 

 

＜銀行振り込みの方＞ 

上記⑧の申請内容の確認メールに記載されている振込先口座情報をご確認のうえ、 

お手続きをお願いいたします。 

なお、お振り込みの際の銀行手数料はご申請者様ご負担でお願いいたします。 

ご入金後、ダウンロードいただいた「申請書類 確認票」に決済情報をご記入ください。 

 

⑩申請書類一式の送付 

お子さんのご出国まで２か月を切りましたら、下記申請書類を JOESまでお送りください。 

１）「転学児童・生徒教科用図書給与証明書」 

２）「教科書給与申請書」 

３）「申請書類 確認票」 

 

なお、１）について、転入先の日本人学校によっては「教科書給与証明書」のコピーの 

提出を求められる場合がございます。教科書受け取り後の確認用も兼ねて、あらかじめ 

コピーを取ってお手元に保管されることをおすすめします。 

 

 

以 上 

 


